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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1286/QD-UBND Ha Noéi, ngay 07 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vévviéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh dugc sira (i‘lf;i,
bo sung trong linh vuc trg gitip phap ly thudc tham quyén
cia co quan, don vi thugc thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt so
47/2019/QH14 sira doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phi sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sita d6i, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cita Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén viéc nop, xudt trinh sé ho khau, sé tam tri gid'y khi thuc hién thu tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu céng; Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay
05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc vin thu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi hwéng dan thi
hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién
co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
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Can cir Quyét dinh s6 172/0D-BTP ngay 16/02/2024 ciia B¢ Tw phdp vé
viéc céng bo thii tuc hanh chinh dwoc sita d6i, bé sung trong linh vuee tro- gitip
phap Iy thuoc pham vi chuc nang quan ly cua Bo Tu phdp,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 582/TTr-STP ngdy
28 thang 02 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc 06 tha tuc hanh
chinh linh vuc tro giup phép 1y dugc stra doi, bd sung (chi tiét tai Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc tha tuc hanh chinh s6 3, 5, 6 thudc muc I, Phu luc I trong Danh muc
thil tuc hanh chinh tai Quyét dinh s6 3109/QD-UBND ngay 06/6/2023 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Nai vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh
chinh linh vyc tu phap thudc thim quyén giai quyét caa cap Thanh phd; Uy ban
nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap xi trén dja ban thanh pho Ha Noi hét
hiéu luc.

S& Tu phap c6 trach nhiém tham muu sura ddi, bod sung, chuén hoa, bii bd
quy trinh noi bd giai quyét cac thu tuc hanh chinh d3 duoc cong bd tai Quyét
dinh nay trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Thu trudng céac
S&, ban, nganh Thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa;
Chu tich ij ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin va cac td chuc, ca nhan co
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son



Phu luc
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
THUQC THAM QUYEN CUA CO QUAN, PON VI THUQC THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1286/QD-UBND ngay 07 thang 3 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén déan thanh phé Ha Néi)

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cach thire
thue hién

Pja diém
thwe hién

Can cw phap ly

Thi tuc thay dbi noi
dung Giay dang ky
tham gia trg gilp
phap ly

05 ngay lam viéc ké tir
ngady nhan duoc hod so
hop 1¢

Lua chon mot trong céac cach thuc:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop ho so qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén tal dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn

B6 phan Mot cura, S6 Tu
phap Ha Noi; dia chi: $b
221 Tran Pha, quan Ha
bong, Ha Noi.

- Luat Tro gitp phap Iy nam 2017;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro
giup phap ly;

- Thong tu sd 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo
truéng B Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s diéu cia Luat Tro giup phap 1y
va hudng din gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cta Bo trudng
Bo Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viée tro gitp phap 1y.

Tha tuc chim dut
dang ky tham gia
trg gitip phap ly

03 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan duoc hd so
hop 1¢

Lua chon mot trong céac cach thuc:

- Nop ho so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn

Bo phan Mot ctra, S¢ Tu
phap Ha Noi; dia chi: sb
221 Tran Pha, quan Ha
bong, Ha Noi.

- Luat Tro giap phap Iy nam 2017;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo
truong Bé Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro
giup phap ly;

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo
truong Bo Tu phap stra doi, b sung mot sé diéu ctia Thong tu
s 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Tro giup phap 1y
va hudéng dan gidy to trong hoat dong tro giap phap 1y va
Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cta Bo trudng
Bo Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viée tro gitp phap 1y.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cach thire
thuc hién

Pja diém
thue hién

Can cu phap ly

Thu tuc yéu cau
trg gitip phap ly

Ngay sau khi nhan du ho so theo
quy dinh, nguoi tiép nhan yéu cau
phai kiém tra cac noi dung co lién
quan dén yéu cau tro gitp phéap ly
va tra 1oi ngay cho ngudi yéu cau
vé viéc ho so du diéu kién dé thy ly
hodc phai bo sung gidy to, tai liéu
co lién quan.

Truong hop nguoi yéu ciu chua
thé cung cip day du hd so nhung
can thuc hién tro giup phap 1y ngay
thi nguoi tiép nhan yéu cau bao
cdo nguoi dung dau to chuc thuc
hién trg giap phap 1y va thu ly
ngay, dong thdi hudng din ngudi
yéu cdu trg gitip phap 1y bo sung
cac gidy t0, tai liéu can thiét.

- Thoi han bd sung nhu nhau:

+ 05 ngay lam viéc ké tir khi vu
viéc trg gitip phap 1y dugc thu ly +
10 ngay lam viéc ké tir khi vu viéc
trg giip phép ly dugce thu 1y trong
truong hop bat kha khang.

Qua thoi han néu trén vu viéc tro
gitip phap ly khong duoc tiép tuc
thuc hién va phai thong bao bang
van ban, néu 10 ly do.

Lua chon mot trong cac cach thuc:
- Nop ho so truc tiép;
- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thuc dién tu.

Trung tam Trg giup

phap 1y nha nuédc, Chi

nhanh

cua

Trung

tAm/T6 chirc tham gia
trg giup phap ly

- Luét Tro giap phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B6 truong Bé Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 dicu cua
Luat Tro gitip phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro gitp phap ly.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo
truéng B Tu phap hudng dan mot sd hoat dong nghiép
vu tro gitip phap 1y va quan 1y chat luong vu viée tro
giup phép 1y.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo
truong BO Tu phap sira doi, bd sung mot sd diéu cia
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo
truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro giup phap 1y va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia By truong Bo Tu phép huéng dan
mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y
chét luong vu viée tro gitp phap 1y;

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bii bod
mot sb nodi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg
giup phép ly, hd tich do Bo truéng Bo Tu phép ban
hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua
Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot sb dicu cua
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat Tro gitp phép 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong trg giup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia Bo truong Bo Tu phép huéng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan 1y
chét luong vu viée tro gitp phap 1y.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cach thire
thue hién

Pja diém
thwe hién

Can cw phap ly

Thu tuc rat yéu cau
trg giup phép 1y cua
nguoi dugc trg giup
phap ly

Ngay sau khi nhan da ho
so theo quy dinh.

Lua chon mot trong céac cach thuc:

- Nop hd so true tiép;

- Gtri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gui hd so qua fax, hinh thtc dién
tur.

Trung tam Trg giap phap
Iy nha nudc, Chi nhanh
ciia Trung tim/ T6 chirc
tham gia trg gitip phép ly

- Luét Tro giap phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo trudng
B6 Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp
phép 1y va quan 1y chat luong vu viée tro gitp phap 1y.

- Thong tu sé 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cia Bo
truong Bo Tu phéap bai bo mot sé ndi dung tai cac Thong tur
trong linh vuc tro giap phép 1y, ho tich.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo
truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu
s 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Tro gitp phéap 1y
va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo truong
B6 Tu phap huéng din mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitp
phép 1y va quan 1y chat luong vu viée tro gitp phap 1y.

Tha tuc thay doi
nguoi thuc hién trg
gitup phap ly

03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc don dé
nghi thay d6i ngudi thuc
hién tr¢ giap phap ly.

Lua chon mot trong cac cach thirc:

- Nop ho so truc tiép;

- Guri ho so qua dich vu buu chinh;

- Gui hd so qua fax, hinh thtc dién
tur.

Trung tam Trg giup phép
Iy nha nudc, Chi nhanh
cia Trung tim/ T6 chuc
tham gia trg gitip phép ly

- Luét Tro giap phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trudng
B6 Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp
phap 1y va quan 1y chét luong vu viéc tro gitp phap 1y.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bii bd mot sd
nodi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gitip phap ly, hd
tich do B0 truong Bo Tu phap ban hanh.

- Thong tu sd 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo
truong BO Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo truéng Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Tro gitp phéap 1y
va hudng din gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong
Bo6 Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp
phép 1y va quan 1y chat luong vu viée tro gitp phap 1y.
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Cach thirc
thue hién

Pia diém
thwe hién

Can cw phap ly

Tha tuc giai quyét
khiéu nai vé tro
gitup phap ly

- P6i vé6i truong hop
thuoc thdm quyén giai
quyét cua nguoi dung
dau to chure thuc hién tro
giup phép ly: 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc khiéu nai;

- Péi véi truong hop
thuoc tham quyén giai
quyét cta Giam doc So
Tu phéap: 15 ngay ké tur
ngdy nhan duoc khiéu
nai.

Nop don khiéu nai dén nguoi dimg
dau cua to chuc thuc hién tro giap
phép 1y (d6i véi khiéu nai 1an 1); ndp
dén Giam doc S¢ Tu phap (khiéu nai
14n 2).

Lua chon mot trong cac cach thic sau
dé nop don:

- Nop hd so truc tiép;

- Nop hd so qua dich vu buu chinh;

- Nop hd so truc tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.hanoi.gov.vn

1. T6 chirc thyc hién trg
giap phap 1y (Trung tam
trg gitip phap 1y nha nudc
tinh/thanh Chi
nhanh ctia Trung tim, to
ky hop dong
thuc hién tro giap phép

phé,
chtrc

Iy, to chirc dang ky tham
gia trg gitip phap ly)

2. S¢ Tu phap Ha Noi;
dia chi: s6 221 Tran Pha,
quan Ha Bong, Ha Noi.

- Luét Tro giap phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trudng
Bo6 Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp
phép 1y va quan 1y chat luong vu viée tro gitp phap 1y.

- Thong tu sd 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo
truong BO Tu phap stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s diéu cia Luat Tro giap phap 1y
va hudng din gidy to trong hoat dong tro giup phap Iy va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia Bo truong
Bo Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chét luong vu viéc tro gitp phap 1y.
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VAN PHONG UBND THANH PHO HA NOI XUAT BAN
Piachi: 12 Lé Lai - Hoan Kiém - Ha Noi
Dién thoai: 024.38253536 - 024.37739442
Fax: 024.37739443
Email: congbao@hanoi.gov.vn
Website:  www.thudo.gov.vn
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